JOMOJIEAOBCKUHA ®UJTUAJI

BTOHOMHO# HEKOMMEPYECKOH OpraHM3aliuy BLICILEro 0bpazoaHua

«POCCUUCKHUHU HOBBIH YHUBEPCUTET»
(Jdomonenosckuit hpunman AHO BO «POCHOVY »)

_-YTBEPKIAIO
AvpekTop lomoaegosgeko
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dununana
yHUBepcuteT»

NNOJIO’KEHHUE
00 aAMHHHCTPATHBHO- X03HCTBEHHOM OT/ejie

Hdomoaenosckoro puaunana AHO BO «PocHOY»

I. OBUIME ITOJIQKEHHWA

I.1. AIMHHUCTPaTHBHO-XO3SMCTBEHHBbIH oTaen (nanee mo Tekcty - AXO)
ABIISIETCS CTPYKTYPHBIM no/ipa3zielieHueM bununana YHHUBEpPCUTETA,
OCYILECTBIISIOIINM X035HCTBEHHOE 00CTy)KUBaHHe QHIHaa.

|.2. Bo3rnasnsieT aIMMHUCTPAaTUBHO-X03AMCTBEHHbIN 0T/ae/ HayanbHuk AXO u
MOJYMHAETCS HEMOCPEJICTBEHHO AUPEKTOpY (QHiIHala yHUBEPCHTETA.

1.3. AXO B cBoeii JaeATeNbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATE/IbHbIMH H
npaBoBbiMM aktamMu P®, VYcraBoMm, JIOKaJbHbIMH HOPMATHBHBIMH &KTaMH
YHUBEpPCHTETa, NpHKa3aMHM pEeKTOpa yHMBEpCHTeTa, AMpekTopa (uinana
HacTosM [lonoxeHueM.

1.4. AXO nonb3yeTcs 3aKpelUIeHHBIM 3a HHMM DPYKOBOACTBOM (uiuana
YHUBEPCUTETA HMYLIECTBOM, [OMELIEHHIMHU, 060pY10BaHHEM, OPTTEXHUKOH.

1.5. Cotpyanuku AXO Ha3HayaloTCsi Ha JOMKHOCTH M OCBODOKIAIOTCA OT
JIOJZKHOCTEH B MOPSAIKE, MPEAYCMOTPEHHOM HX JOKHOCTHBIMH HHCTPYKLMAMH.

2. OCHOBHBIE 3AJIAYH



2.1. OcHoBHble 3anayu AXO:

- OpraHusalus, KOOpAWHaLHsA, KOHTPOJIb 3a X0351CTBEHHBIM 06CJIY)!(HBaHHeM
MOMeILIEHUH qmnnana YHHUBEpPCUTETA B COOTBETCTBHH C INpaBHJIaMH W HOPpMaMH
HpOH3BOIICTBeHHOﬁ CaHUTapHH,

- obecneyeHue Me6eﬂbIO, X035 UCTBEHHBIM WHBEHTApEM, KaHUECIAPCKUMH
NPpUHAJICIKHOCTIAMH;

- obecrieueHne COXPAHHOCTH M CBOEBPEMEHHOTO PEMOHTAa MMyIlecTBa (uinana
YHUBEpPCHUTETa;

- OCYILECTBJIEHHE CBA3M C JPYTMMH OpraHM3alsMH 110 BONPOCAM, BXOSAIIUM B
komneteHuuo AXO dunuana yHuBEepCHTETa;

- opraHm3anusi paGoyMx MeCT COTPYAHHKOB, COBEpILICHCTBOBaHHE YCIOBHH HX
TpyJa.

3. ®YHKI1HA
3.1. Ocuosuble pyukuun AXO:

- odopmieHHe HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB JUIs 3aK/IIOYeHHs [OroBOpOB Ha
OKa3zaHue yciIyr (KOMMYHaJIBHBIX, Ha MOCTaBKY 3JIeKTPOIHEPruH, TEXHHYECKOMY
00CTy)KMBaHHIO 3JIEKTPOOOOPYAOBAHHS, BHYTPEHHHX HH)KEHEPHBIX CeTeH Terno- 1
BOIAOCHA0KEHHs, KaHAJIU3ALMH, JP.);

- IJIAaHUPOBAaHHUE M OpraHusalusad peMOHTa MOMeILeHU ! qmnua.na YHHUBEPCUTETA,
CaHy3JI0B, YMBIBAJIBHHKOB U T. II., KOHTPOJIb 3a Ka4Ye€CTBOM €ro IMNpOBE€ACHHUS,
IIPUEMKaA BBIINNOJIHEHHBIX PEMOHTHBIX pa60'r;

- HaOmIO/IeHHe 3a COCTOSIHUEM OCBELIEHMS, CUCTEM OTOIUJICHHUS, BEHTH/ISALMHU H
KaHaJIu3allui; TMpUHATHE MEpP 110 obecrneyeHu0 COOTBETCTBHUS COCTOSHHUSA ITHUX
CHCTEM YCTAHOBJICHHBIM HOpMaM;

- ompejejeHHe TNOTPeOHOCTH  CTPYKTYpHBIX  MOJpa3jeNeHuH  ¢uiamana
YHUBEPCHTETa B XO3SICTBEHHOM HWHBEHTape, KaHUENSPCKUX MPUHAMIEeHKHOCTAX,
pacXoIHBIX MaTepuanax Ajsi OprreXHHkH, Mebesu, npuodpereHue u obecneueHue
UMM pabOTHUKOB (puiHaNa yHUBEPCUTETa;

- opraHu3auusi yOOpKHM CiIy)KeOHBIX IIOMELIEeHHH, JIeCTHHL, KOPHIOpPOB,
3akperuieHHbIX 3a AXO;

- colepkaHHe B 4HMCTOTE W obOecnedeHue ‘GecriepeGOHHON pabOTBI CaHy3JO0B,
YMBIB&JIbHUKOB U IYIIEBBIX;

- OCYILECTBJIEHHE KOHTPOJIS 3a YHUCTOTOH M NMOPSAAKOM B NOMELIeHHsX (uamana
YHUBEPCHTETA U Ha TEPPUTOPUH, 3aKpeTJICeHHON 3a QUIHaIoM YHHBEPCUTETA,;



- OpraHu3salys O3€JICHCHHS 3aerHHeHHOﬁ TCPPUTOPHH, YXOJa 3a HACAKIACHUAMHU,

- obecrieyeHHe COXPaHHOCTH M CBOEBPEMEHHOI0 pPeMOHTa MMyIlecTBa ¢uiuaia
yHHBepcHTeTa (PEMOHT JBepeii, 3aMKOB, OKOH H T. I1.);

4. CTPYKTYPA

4.1. Crpykrypa ¥ uucineHHocTh rpynnbsl AXO onpenenstorcss UCXOHs U3
HEOOXOAMMOCTH  pelleHMs I[OCTAaBJIEHHbIX IMepea  OTAeJIOM  3aja4, ¢
yCTaHABJIMBAIOTCS MIPHUKA30M JUPEKTOPA YHUBEPCUTETA.

42. B cocraB AXO Bxomar: HavaibHUK AXO, Boautens, yOopimk
CiTyKeOHBIX MOMEIEHUN.

5. [TIPABA 1 OBILIUE OBA3AHHOCTU PABOTHUKOB
5.1. PabotHuku AXO uMeloT npaso:

5.1.1. [TonyuyaTte OoT pykoBoAcTBa (puianana HHGOpPMALKIO, HEOOXOAUMYIO IS
OCYILIECTBJIEHHS CBOMX J0JPKHOCTHBIX 0083aHHOCTEH.

5.1.2. Coofwmare YCTHO M TIMCBMEHHO pYKOBOACTBY ¢Guiuana wu
HeMoCpeACTBEHHOMY pYKOBOAMTEN0 000 BCeX BBISBICHHBIX HEIOCTaTKaX M
BHOCHTb MPEUIOKEHHUS 110 UX YCTPAHEHHIO.

5.1.3. TpeboBath opraHu3auuu pabouero MecTa B COOTBETCTBHH C CAaHMTapHO-
THTHEeHUYEeCKUMH HOPMaMH.

5.1.4. VYuactBoBaTh B CeMHHapaxX, Kypcax M TMPaKTUYECKHUX 3aHATHIX,
KacalolMXCs UX AeSTeIbHOCTH.

5.2. PabotHuku AXO 006s13aHbI:
5.2.1. 3Hath ¥ 10OPOCOBECTHO BHIMOIHATH CBOM Cy)KeOHble 0053aHHOCTH.

5.2.2. Hmerb oOnpsATHbIA BHeWHWH BUA, OBITH oAeTHIM 1O ¢opMme,
YTBEPKAEHHON PyKOBOAUTEIEM YHUBEPCUTETA.

5.2.3. 3HaTh HOPMATHBHO-NIPABOBbIE aKThl, MPUKA3bl, PACMIOPSIKEHUS U APyrue
PYKOBOASIIIME JTOKYMEHTBI [10 BOIPOCaM Cly)KeOHO# nesTeIbHOCTH.

5.2.4. PerynsipHO MOBBILIATE CBOM MpOGeCcCHOHANIbHBIA YPOBEHb.

6. OTBETCTBEHHOCTb

6.1. OTBEeTCTBEHHOCTh 3@ KayeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTb BBIMIOJHEHHUs 3aJa4 U
byskumi, Bo3noxeHHbIX Ha AXO HacrosumM [TonoxxenueM, a Takxke 3a co3JaHue
ycnosuii uis 3 dextuBHoM pabotel coTpyaHukoB AXO Hecet HayaibHUK AXO.



6.2. Corpyanukun AXO HecyT OTBETCTBEHHOCTh 3a KAueCTBO BbIMOJHEHHS
paboT,  BO3JOXKEHHBIX HAa  HHUX  COOTBETCTBYIOUIMMH  JOJKHOCTHBIMH
00s13aHHOCTAMH.

7. B3AUMOOTHOIIEHHUA & JAPYTUMH CIIYXBAMU 14|
[MOJIPA3JIEJIEHUAMU YHUBEPCUTETA

AXO B3auMOJEUCTBYET:

7.1. Co BceMM CTPYKTYPHbIMH MoOjipa3e/ieHusiMu (uianana B paMKax CBOEH
KOMMNETEHIIMM M B LIESX BBIMOJHEHUS BO3/I0KEHHBIX Ha MOJApa3jejieHHe 3ajay U
hyHKUMHA.

7.2. C npeacraBUTENsIMM APYTUX OpraHu3alMi Mo BOMPOCaM, BXOAAILIMM B
komneteHuio AXO dunuana yHuBepcuTeTa.



